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1. Nguoi co lién quan phai nghién ctru va thuc hién dung cdc noi dung cua quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhu sw chi dao cua Hiéu truong.
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3. Moi don vi dwoc cung cap 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢ nhu cau bé sung thém tdi

liéu, dé nghi lien hé voi Te 6 bdo dam chat lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tiéen. Vién

chirc va nguoi lao dong duoc cung cap file mém trén mang noi bg dé chia se thong tin khi can.

T

Ngay
stra doi

Noi dung
thay doi

Trang

Muc

Phé duyét

Ngay hi¢u luc

1. Muc dich
Nham thong nhat ndi dung, cac budc thuc hién viéc bo nhi€m vién chirc gilt chie vu

quan ly bao dam dung quy dinh cta phap luat.
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2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung cho tit ca cac don vi thudc va tryc thudc Trudng.

2.2. Trach nhiém

- Phong T chirc va Phéap ché 14 don vi dau méi tham muu cho Ban Giam hiéu nha
truong trién khai thuc hién va kiém soat thuc hién quy trinh;

- Céc don vi trong Truong phdi hop thuc hién quy trinh nay.

3. Tai liéu tham khio

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chirc;

Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot
sd diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc;

Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/9/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gido duc
dai hoc;

Quyét dinh s6 2626/QD-BTC ngay 31/12/2021 cua B trudng Bo Tai chinh ban hanh
Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao, quan 1y, tir chic,
mién nhiém; luin chuyén, diéu dong, biét phai va dinh ky chuyén dbi vi tri céng tic cong
chure, vién chire thudc B Tai chinh;

Quyét dinh s6 283/QD-BTC ngay 02/3/2023 cta B trudng BO Tai chinh vé viée stra
d6i, bd sung Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu ldnh dao, quan
1y, tir chtrc, mién nhiém; luan chuyén, diéu dong, biét phai va dinh ky chuyén ddi vi tri
cong tac cong chire, vién chirc thudc B Tai chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
2626/Qb-BTC ngay 31/12/2021 cua B0 truong B Tai chinh;

Quyét dinh s6 538/QD-BTC ngay 24/3/2017 ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
vé phan céip quan 1y cong chire, vién chire tai cac don vi thudc va truc thudc B Tai chinh;

Nghi quyét s6 13-NQ/PHTCM-HDT ngay 28/9/2021 cta Hoi dong truong ban hanh
Quy ché To chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.

4. Khai niém va chit viét tit

4.1. Khai niém

Vién chic quan 1y 1a ngudi duoc bo nhiém gilr chitc vu quan 1y ¢ thdi han, chiu
trach nhiém diéu hanh, t6 chtrc thuc hién mot hodc mot sb cong viéc trong don vi sy nghiép
cong 1ap va dugc hudng phu cip chirc vu quan 1y.

4.2. Chir viét tit

Céc chit viét tat duoc st dung trong quy trinh: Khéng co.
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5. N6i dung
5.1. Luu d6 qua trinh

Biéu miu quy trinh nhu sau:

. Pon vi A ‘A Biéu miu /
Budce N Luwu do thuc hién A
thuc hién : : Ho so
Chi ty, lanh N \ 1A
dao cz}i]é don vi _ To trinh va ho
1 . . i S Enong so xin chu
thudc Truong b6 nhiém 2
¥ truong bo
nhiém
Phong Té chirc Hb so tham
2 va Phap ché; Théng qua chu trrong bd nhiém vién chirc gitt | dinh; Van ban
Dang uy; Ban chirc vu quan Iy phé duyét chu
Giam hi¢u truong
Phong T6 chirc
va Phap ché; :
cac don vi co Trién khai thuc hién quy trinh cac budc Thong bao
3 | vién chirc duoc S { S Erbue L= Khongthong qua phan hoi cho
dé nghi bo ca nhan, don
nhiém; Ban Vi
Giam hiéu
) Thong qua Pang uy Kkét luan Vé,n ban xin }”
Phéng To chtrc vé tiéu chuan chinh tri kién va van
4 | va Phap ché; theo quy dinh ban dé nghi
BGH; Dang uy két luan vé
truong Duyet tiéu chu;an
¥ chinh tri
. 2 . Biéu quyét Ban Giam hiéu > 2
Phong To chire Phiéu biéu
S va Phap ché; quyét; Quyeét
Ban Giam hiéu dinh b6 nhiém
Luu hanh quyét dinh/Luu hd so
\ H6 so bd
6 Phong TCPC A
nhiém

5.2. Mé ti noi dung chi tiét

Biéu mau mo ta qua trinh nhu sau:
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. A Don vi chiu e . A - XX
Buwéc Noi dung tréch nhi¢m Thoi gian Ket qua Biéu mau
Dé nghi phé duyét Céc don vi Théng
1 chu truong bo (Chiuy; Lanh 112 To¢ trinh BM/P.TCPC/10/01
nhiém dao don vi) )
. , Phong T6
Thong qua chu chitc va Phap | ... . Viin bin phé
truong bo nhiém L NA e Théang 1 - A 1o
2 i e, che; Pang uy; duyét chu
vién chirc giir chuc s 12
1, Ban Gidm truong
vu quan 1y hiéu
Phong T6
Trién khai thc ‘ﬁl‘z" cV:cPdh;I; glleer‘ll Eaar? El‘gr’n BM/P.TCPC/10/02;
hién quy trinh céc Vi ’C(,) vien Théne 1 - hidy - Phidu BM/P.TCPC/10/03;
3| budc theo quy dinh: | 2 °% ¥ | Zg piéi isu (o | BM/P.TCPC/10/04;
tur budce 1 - 4 nohi bd Iglhiém Ban BM/P.TCPC/10/06;
S puem s Bans | pv/p.TCPC/10/07
nhi¢m; Ban tong hop phic€u
Giam hiéu
Xin y kién Pang uy
nhan xet, danh gid | byl g Viin ban xin §
va dé nghi cap co . SOt SR
thim quyén két chue va Phap Thang 1 - kién va van
4 aA A Ten 2 ché; BGH; ban dé nghi két
luan vé ti€éu chuan L 12 N A
i . bang uy ludn ve tiéu
chinh tri theo quy . 2 , .
. truong chuan chinh tri
dinh
Biéu quyét bd \ 2
nhiém (budc 5); Chilzogég o Thine 1. | Phiéubiéu | BM/P.TCPC/10/05;
5 | quyét dinh bd MRS P a?zg quyét; Quyét | BM/P.TCPC/10/06;
nhiém Cho Dl dinh bd nhiém | BM/P.TCPC/10/08
Giam hiéu
Hoi nghi cong bd Phong To ; :
6 | Quyét dinh bd chic va Phip | Thing 1 - | Quyetdinhbd | gy pp 1opey1g/07
Ay A ch¢; Ban 12 nhiém
nhiém va Luu ho so ., o
Giam hiéu
6. Biéu mau
Ma hoa
TT No6i dung 2 x Noi luu Thoi gian luu
bieéu mau
Van ban xin chu truong Phong T6 chirc va ,
1 .o BM/P.TCPC/10/01 ) . 60 thang
bo nhiém Phap ché
A e A Phong T6 chirc va )
2 | Bién ban Hoi nghi BM/P.TCPC/10/02 o 60 thang
Phép ché
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Phiéu phiéu tin nhi¢m BM/P.TCPC/10/03; o
L] Phong To chirc va )
(hoac phiéu gioi thiéu) ; BM/P.TCPC/10/04; Phép chd 60 thang
L . ap che
Phiéu biéu quyét nhansy | BM/P.TCPC/10/05 P
Biéu tong hop két qua lay . PO
= o N BM/P.TCPC/10/06 Phong To chirc va )
phiéu phiéu tin nhi¢m . P 60 thang
D BM/P.TCPC/10/07 Phap che
(hodc phicu gioi thig¢u)
Bién ban kiém phiéu tin o
n 2. Phong T6 chirc va )
nhiém (hodc phicu gidi BM/P.TCPC/10/08 60 thang

thiéu)

Phap ché
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